Sefior ;
Francisco Javier Antonio Ardé

‘Viceministro dgl Deporte y la

MINISTERIO DE CULTURA Y DEP

Su Despacho
Estimado Seﬁojr Viceministro:

De la r]’nanera mas at
informe de actividades cor
Administrativo por Servicios |
Ministerial Numero 31-2015,
serie Andumeroc 107.
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Resultados Obtenidos

a) Recibir y canalizar sglicitudes recibidas a través de ventanilla dnica, a través de las

diferentes unidades del Viceministerio.
: \

b) Presentar ideas de procedimiento de las actividades y temas relacionados al Vice-
despac;ho del Deportely Ia Recreacion para agilizar los resultados;

i

¢) Elaboracién de provimlen cias, | oficios, conocimientos, nombramientos para traslado
de solicitudes y g stione? que ingresan al Vice-despacho del Deporte y la
Recreacion y dar seguimiento de las mismas a través de las diferentes unidades

encargadas.

d) Dar aﬁoyo al control |de lagenda y solicitudes de reuniones y citaciones del
Vicedi—:{spacho; recopiLac on de informacion para citaciones y reuniones de trabajo e
integracion de expedientes.

e} Atender consultas externas e internas de forma personal y tejefénica sobre el

' status de solicitudes | y requerimientos ingresados a través de las diferentes
unidades encargadas|de ejecutar las solicitudes.

f) Elaboracion vy presentacion de informes escritos y verbales, |en relacién a la
situacion de las gestiones ingresadas y actividades planificadas en|el Vice-despacho
del Deporte y la Recreacién.

V., ki C

Frantisep Ardon Que;
Viceminisiro ey Da

POre ¥ b Retspacion
MINISTERIO pE QUTURAY DEPORTES




